附件 1

华北水利水电大学新生入学资格审查、录取资格复查工作任务分工表
	序号
	工作内容
	具体要求
	责任单位
	时间要求

	1
	制订方案
	1、成立领导小组；

2、召开审查、复查工作部署会。
	学生工作处
	9月10日前

	2
	工作小组名单及责任承诺书报送
	新生入学资格审查和录取资格复查工作小组名单及新生入学资格审查和录取资格复查工作责任承诺书报学生工作处备案。
	相关职能单位、

各学院（书院）
	9月15日前

	3
	新生入学报到资格初步审查
	1、对新生录取通知书、居民身份证等材料与考生纸质档案、录取考生名册、报名和录取数据进行逐一核查；

2、对考生身份证照片、高考报名照片、报到期间现场采集照片通过“人脸识别”技术进行比对；

3、在学生宿舍、班级固定教室等场所张贴生源地招生考试机构提供的考生电子照片，公开省教育厅和学校的监督举报电话及电子邮箱。
	学生工作处、

各学院（书院）及联办学校
	9月30日前

	4
	基本信息复查
	1、建立一人复查、一人审核并签字确认的工作机制，对新生报名资格、身心状况、录取手续及程序、录取资格、考生电子档案、考生入场照片、答卷笔迹图像和入学报到信息等进行复查；
2、制作学生登记表（学籍卡），并与其档案中的信息认真核对；
3、对有户口迁移证的学生，由保卫处负责与公安部门沟通核查相关信息。
	保卫处、

各学院（书院）及联办学校
	10月20日前

	5
	文化课复测
	1、制订具体实施方案，组织复测；

2、改卷及成绩汇总；

3、复测成绩核查。
	教务处、

各学院（书院）及联办学校
	10月15日前

	6
	艺术专业复测
	1、制订具体实施方案，组织复测；

2、改卷及成绩汇总；

3、复测成绩核查。
	艺术学院
	10月15日前

	7
	加分资格、专项计划资格复核
	1、对高考加分资格核查；

2、各类专项计划资格核查。
	招生办公室、

各学院（书院）及联办学校
	10月20日前

	8
	专升本前置学历资格复核
	对专升本新生前置学历资格进行复核。
	各学院（书院）
	10月20日前

	9
	身心健康复查
	1、体检及复查；

2、心理普查；

3、报送体检结论和心理普查初步结果。
	后勤服务中心、心理健康教育与咨询中心、联办学校
	10月15日前

	10
	学院报送审查、复查报告
	将新生入学资格审查、录取资格复查报告（附件3）报送学生工作处。
	各学院（书院）及联办学校
	10月20日前

	11
	复查审查结论
	1、作出复查审查复查结论；

2、复查审查工作总结及上报省教育厅。
	学生工作处
	10月30日前


